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PORTARIA N°01/2024
Data: 16 de janeiro de 2024
Dispde sobre o procedimento para a aquisicdo de produtos

e servigos deste Poder Legislativo, em especial, através de
dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, bem como,
regulamenta sua forma eletrénica e estabelece
procedimento para aquisicdo quando destinados a
microempresa e empresa de pequeno porte.

O PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL DE MARECHAL CANDIDO
RONDON, ESTADO DO PARANA, no uso de suas atribuicdes legais que lhe sio conferidas
pelo inciso 11 do artigo 20 do Regimento Interno desta Casa de Leis e pelo inciso Xl do artigo 29
da Lei Organica Municipal, e

CONSIDERANDO a nova sistematica de contratacdes introduzida pela Lei Federal n°
14.133/2021;

CONSIDERANDO a necessidade de padronizagéo dos processos de compras adotados
por este Poder Legislativo;

RESOLVE,

Art. 1° - Este Decreto dispde sobre a regulamentacdo de procedimentos de contratacao
direta prevista nos artigos 72 a 75 da Lei n°® 14.133, de 1° de abril de 2021, compreendendo 0s
casos de dispensa e de inexigibilidade de licitagdo, no &mbito do Poder Legislativo Municipal.

Art. 2° - As aquisicGes de produtos e servicos pelo Poder Legislativo Municipal
deverdo ser devidamente justificadas, através de procedimento préprio, demonstrado os seguintes
requisitos:

81° - No caso das contratacOes direta prevista no art. 74, e no art. 75, incisos | e Il,
conforme preceitua o art. 72, todos da Lei 14.133/2021, deverdo cumprir 0s seguintes requisitos:

| — Autuacdo em processo proprio, numerado e rubricado;
I1 — Identificar a necessidade;

Il - Comprovacdo de incluséo da demanda no Plano Anual de Contratagdes do 6rgao
ou entidade, quando aplicavel;

IV - Estudo técnico preliminar - ETP, quando aplicavel;

V - Termo de referéncia - TR, projeto basico - PB ou projeto executivo, conforme o
caso;
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VI - Mapa de riscos, a que se refere o art. 18, X da Lei n® 14.133/2021, quando
aplicavel;

V11 — Fixar o objeto e definir os recursos orgamentarios;

VIII — Justificar fundamentadamente a auséncia dos pressupostos que autorizam a
licitacdo;

IX — Justificar o fundamento da escolha de um determinado contratante e de uma
especifica proposta;

X - valor estimado para a contratacdo, observados os termos do art. 23 da Lei n°
14.133/2021 e de regulamentacéo especifica;

XI - compatibilidade da previsdo de recursos orgcamentarios com 0 Compromisso a ser
assumido;

XII - justificativa para ndo ado¢do do procedimento da dispensa eletrénica, com
disputa, quando cabivel;

X1 - minuta de contrato, substituivel pela nota de empenho nas hipoteses de
contratacdes por dispensa de licitacdo em razdo de valor e nas compras com entrega imediata e
integral dos bens adquiridos e das quais ndo resultem obrigacbes futuras, inclusive quanto a
assisténcia técnica, independentemente de seu valor, nos termos do artigo 95 da Lei n°
14.133/2021;

XIV - Anélise prévia acerca da existéncia de sancdo que impeca a participacdo no
processo de contratacdo direta ou a futura contratacdo, mediante consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep);

d) Cadastro Nacional de Condenacg6es Civeis por Atos de Improbidade Administrativa,
mantido pelo Conselho Nacional de Justiga;

e) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU.
XV. A documentacdo referida nesta Portaria podera ser:

| - apresentada em original, por copia ou por qualquer outro meio expressamente
admitido pela Administragéo;

Il - substituida por registro cadastral emitido por 6rgéo ou entidade publica, desde que
previsto no edital e que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto nesta Lei;
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Il - dispensada, total ou parcialmente, nas contratagdes para entrega imediata, nas
contratagdes em valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para
compras em geral e nas contratacdes de produto para pesquisa e desenvolvimento até o valor de
R$ 359.436,08 (trezentos mil reais).

82° - Dispensa-se a elaboracdo do estudo técnico preliminar (ETP) nas hipoteses dos
incisos I, 11, III, VII e VIII do art. 75 ¢ do § 7° do art. 90 da Lei n° 14.133, de 2021 (“convocagio
dos demais licitantes classificados para a contratacdo de remanescente de obra, de servico ou de
fornecimento em consequéncia de rescisdo contratual”), assim como em outras hipdteses
excepcionadas em regulamento préprio.

Artigo 3° - Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites referidos no artigo
anterior, deverdo ser observados:

| - 0 somatorio despendido no exercicio financeiro pela respectiva unidade gestora; e

Il - o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza, entendidos
como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade.

81° - Considera-se ramo de atividade a particdo econdémica do mercado, identificada
pelo segmento especifico do mercado que fornece o objeto pretendido, segundo as especialidades
dos fornecedores.

§2° Para fins de identificacdo do segmento especifico do mercado, nos termos do §2°,
a bem de classificagdo do respectivo “ramo de atividade”, podera a administracdo municipal adotar
0s seguintes procedimentos, alternativamente ou conjuntamente:

| — Promover prévia pesquisa mercadoldgica para fins de identificar o conjunto a
fornecedores do objeto da contratacdo, segundo respectivas especialidades, identificando-os como
segmento especifico de mercado, assim como compendiando o conjunto de objetos fornecidos
pelo mesmo segmento mercadoldgico, para que seja considerado no respectivo planejamento anual
de contratacGes, assim como para afericdo e controle do limite que trata o inciso Il do 81° deste
artigo;

e/ou

Il — considerar ramo de atividade a linha de fornecimento registrada pelo fornecedor
guando do seu cadastramento no Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores (Sicaf),
vinculada:

a) a classe de materiais, utilizando o Padrdo Descritivo de Materiais (PDM) do Sistema
de Catalogacéo de Material do Governo Federal; ou

b) a descricdo dos servigcos ou das obras, constante do Sistema de Catalogacdo de
Servigos ou de Obras do Governo Federal.
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Artigo 4° - Nas hipoteses de contratacdo de valor maximo fixado no artigo 95, §2° da
Lei Federal n® 14.133/2021, a contratacéo deve ser formalizada em processo por propria iniciativa
do Poder Legislativo, com os seguintes elementos:

| — A descricdo do objeto e a informacdo de recursos orcamentérios deverdo ser
informados quando da ordem de compras.

Il — Devera ser informado, atraves do setor contabil, o valor ja gasto com a aquisi¢éo
global dos produtos, com a finalidade de evitar fracionamentos.

I11 — Deverdo ser acostados ao empenho no minimo 03 (trés) orcamentos para aferi¢éo
de mercado, salvo impossibilidade devidamente justificada;

IV — Justificativas quanto ao preco e objeto deverdo ser fundamentadas na ordem de
compra;

V - Nao haverd necessidade de autuacdo propria, ocorrendo as justificativas e
fundamentos na propria requisicdo do produto ou servigo;

Art. 5° - Os oOrgdos e entidades da Administracdo Publica direta, autarquica e
fundacional municipal deverdo efetivar as contratacbes por dispensa de licitagdo,
preferencialmente na forma eletrdnica, nas seguintes hipéteses:

| - contratacdo de obras e servi¢os de engenharia, ou servicos de manutencdo de
veiculos automotores, no limite do disposto no inciso | do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021;

Il - contratacdo de bens e servicos, no limite do disposto no inciso Il do caput do art.
75 da Lei n° 14.133/2021;

Il - contratacdo de obras, bens e servicos, incluidos os servigos de engenharia, nos
termos do disposto no inciso IV e seguintes do caput do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, quando
cabivel,

IV - registro de precos para a contratacdo de bens e servigcos por mais de um 6rgéao ou
entidade, nos termos do § 6° do art. 82 da Lei n® 14.133/2021.

81° - Para os fins do inciso 11l do caput, considera-se cabivel a ado¢do do sistema de
dispensa eletrénica sempre que a escolha do futuro contratado for pautada pelos critérios de
julgamento de menor prego ou de maior desconto sobre tabela de precos praticada no mercado,
sem que aspectos qualitativos sejam absolutamente determinantes para execu¢do do objeto
contratual.

82° - A adocdo do procedimento de dispensa de licitagdo, na forma eletronica, a que
se refere o caput, podera ser afastada, em carater excepcional, mediante justificativa expressa
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constante no processo de contratacdo direta, em hipOteses em que se revele a respectiva
inadequacdo circunstancial, tais como quando:

| - a sua observancia puder ocasionar efetivo prejuizo a obtencdo da melhor proposta
ou comprometer a continuidade dos servicos publicos ou a seguranca de pessoas;

Il - nas situacdes em que, pelas peculiaridades, o interesse publico recomende que a
definicdo do fornecedor seja realizada preponderantemente ou exclusivamente sob aspectos
qualitativos, em juizo de proporcionalidade;

Il - contratagdes que envolvem baixa materialidade econdmica, consoante limite
estabelecido no artigo 95, §2° da Lei Federal n® 14.133/2021, em que a adogdo do procedimento
de dispensa eletrbnica revelar-se desnecessaria e/ou inadequada, em juizo de proporcionalidade,
observados o principio da racionalidade administrativa dos processos e controles da Administracao
Publica.

§ 3° - Na hipdtese de que trata o § 2°, a escolha da contratada deve ser justificada
mediante motivacdo expressa e 0 pre¢o praticado deve ser compativel com os valores praticados
pelo mercado, observado o disposto no art. 23 da Lei n® 14.133/2021 e respectivo regulamento
especifico sobre pesquisa de precos e precos de referéncia em contratacdes publicas, a bem de
evitar contratacbes com sobrepreco.

Art. 6° - As contratacOes diretas pelo sistema de dispensa eletrénica, além de observar
as regras contidas no presente Decreto, deverdo ser processadas nos moldes previstos pela
Instrucdo Normativa SEGES/ME N° 67, de 8 de julho de 2021, no que for compativel.

Paragrafo Unico - Deverao ser observados os procedimentos estabelecidos nos manuais
de acesso e operacionalizacdo do Sistema Compras.gov.br disponiveis no Portal de Compras do
Governo Federal.

Artigo 7° - No caso de inexigibilidade deverd o processo ser instruido, além da
documentacao e procedimento previstos nos artigos anteriores, com 0s seguintes elementos:

| — Caracterizacdo da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa;
Il — Razéo da escolha do fornecedor ou executante;

I11 — Demonstrar a inviabilidade de competicéo;

I11 — Justificativa do preco;

IV — Documentacdo de aprovacdo dos projetos de pesquisa aos quais 0s bens seréo
alocados.

Pagina 5de 8
Rua Tiradentes, 1120 — Centro — Fone (45) 3254-3096 — CEP 85960-000 — Marechal Candido Rondon/PR,



gziinam 1%[&%!2’7&(&/ A g%wc/ét/ 822%(4(44 LRoredore

Artigo 8° - A contratacdo por inexigibilidade de empresas e profissionais para a
realizacdo de cursos de capacitacdo de servidores e vereadores obedecera ao seguinte
procedimento:

| — Solicitacdo fundamentada pelo agente publico beneficiario, com no minimo 10
(dez) dias de antecedéncia da data inicial do evento, na qual constara as seguintes justificativas:

a) Folder do evento;

b) Comprovacédo de notoria especialidade da empresa e/ou profissional, responsavel
pela palestra/curso;

¢) Razédo da escolha do evento/palestrante, que o tornam singular;

d) Justificativa do preco e necessidade para as fungdes;

e) Requerimento de diéria devidamente preenchido (quando for o caso).

f) Certiddes negativas (FGTS, INSS/RFB, Estadual, Municipal, Trabalhista e CNJY);

g) InformacOes cadastrais para o cadastramento de fornecedor junto ao sistema
administrativo de gestéo.

I - Autuacdo em processo proprio de inexigibilidade, numerado e rubricado;
I11 — Informacdo dos recursos orcamentarios;
IV — Comunicar estas circunstancias em 03 (trés) dias a autoridade superior;

V — A ratificacdo e publicacdo na imprensa oficial devera ocorrer no prazo de 05
(cinco) dias.

VI — Publicar no Mural de Licitagdes do Tribunal de Contas (IN 37/2009-TCE).

Art. 9° - Quanto as despesas realizadas pelo Poder Legislativo, independentemente de
ser dispensa, inexigibilidade ou licitacdo, deverdo ser disponibilizados, no momento de sua
realizacdo, em tempo real, através de meios eletrdnicos de acesso publico no site oficial.

Art. 10 - No momento da contratacdo sera consultado, no sitio eletrénico do Tribunal
de Contas, eventual impedimento da empresa a ser contratada, conforme dispde o Art. 6° da
Instrucdo Normativa 37/2009 do Tribunal de Contas do Estado.

Art. 11 - Para os procedimentos previstos nesta Portaria deverdo ser consultadas as
exigéncias fiscais e trabalhistas.

1 http://www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php.
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Art. 12 - Com o objetivo de aferir o valor a ser licitado ou contratado, deve ser adotado
0S seguintes requisitos:

| - Consulta obrigatoria ao aplicativo Menor Preco desenvolvido pelo Governo do
Estado do Parand ou outra ferramenta que o substitua para estabelecer o preco estimado ou de
referéncia do objeto licitado, sem prejuizo do uso combinado de outras ferramentas para 0 mesmo
objeto.

Il - Para a aquisicéo de produtos e servigos emergenciais, 0s quais ndo dispde de tempo
suficiente para se conseguir as trés cotacfes de preco necessarias, é possivel, mediante certiddo, a
consulta de preco via telefone ou sitio de internet.

81° - Devera ser comprovada no processo licitatério a consulta a que se refere o inciso
I e 11 do caput deste artigo, com o0 nome do agente publico consulente e a data.

82° - Adotar subsidiariamente, para fins de procedimento e forma de cotacdo dos
produtos o0 manual expedido pelo Tribunal de Contas da Unido e Advocacia Geral da Unido.

83° - Aferir a estimativa atraves das aquisi¢cdes efetuadas por este Poder Legislativo
Municipal.

Art. 13 - Dos processos licitatorio e das dispensas de licitagdes destinadas as micro e
pequenas empresas, observar-se-a 0s seguintes requisitos:

| - devera realizar processo licitatorio destinado exclusivamente a participacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte nos itens de contratacdo cujo valor seja de até R$
80.000,00 (oitenta mil reais);

Il - podera, em relacdo aos processos licitatorios destinados a aquisicdo de obras e
servigos, exigir dos licitantes a subcontratagdo de microempresa ou empresa de pequeno porte;

I11 - devera estabelecer, em certames para aquisi¢do de bens de natureza divisivel, cota
de até 25% (vinte e cinco por cento) do objeto para a contratacdo de microempresas e empresas de
pequeno porte.

Paragrafo tnico - E vedada a incluso no instrumento convocatorio de dispositivos que
impecam a participacdo de outros fornecedores enquadrados como Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte sediadas fora da regido geografica deste Municipio.

Art. 14 - N&o se aplica o disposto no artigo anterior quando:

I — N&o houver um minimo de 03 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de
cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio;
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Il — O tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte ndo for vantajoso para a administracdo publica ou representar prejuizo ao conjunto
ou complexo do objeto a ser contratado;

Il —a licitacao for dispensavel ou inexigivel, nos termos dos arts. 74 e 75 da Lei n°
14.133/21, excetuando-se as dispensas tratadas pelos incisos I e Il do art. 75 da mesma Lei, nas
quais a compra devera ser feita preferencialmente de microempresas e empresas de pequeno porte,
aplicando-se o disposto no inciso | do art. 48.

Art. 15 - As decisdes administrativas produzidas pelos agentes publicos serdo
devidamente motivadas, explicitando de modo expresso as razbes de seu convencimento e as
eventuais consequéncias.

Art. 16 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando as
disposicdes em contrario, em especial, Portaria n°® 77/2018.

GABINETE DO PRESIDENTE, em 16 de janeiro de 2024.
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