ATO-ME N° 02/2023
Data: 1° de fevereiro de 2023

Ementa: regulamenta o procedimento de
concessdo de didrias para Vereadores e
servidores da Camara Municipal de Marechal
Candido Rondon.

A Mesa Diretiva da Camara Municipal de Marechal Candido Rondon,
Estado do Parand, no uso de suas atribuicoes legais, resolve regulamentar o
procedimento administrativo visando a concessdo de didrias para Vereadores €
Servidores da Camara Municipal de Marechal Ccandido Rondon, nos termos das
Leis Municipais n° 4.775, de 27 de julho de 2015 e posteriores alteragoes, que
passa a ocorrer da seguinte forma:

Art. 1° Todo Requerimento de Didria deve ser numerado, preenchido
com os dados do Vereador e/ou Servidor, contendo a motivacdo, justificativa e
descricdo pormenorizada  das atividades a serem desenvolvidas, sendo
devidamente protocolado na Secretaria Legislativa e enderecado para o
Diretor Geral.

Pardgrafo Unico. Para concessdo de didrias em Missco Oficial, o
Requerente deve apresentar, antecipadamente, o cronograma € d descricdo
pormenorizada do agendamento, instruindo a solicitacdo com documentagdo
pertinente, sendo validos documentos que atestem o pré-agendamento.

Art. 2° O Protocolo do Requerimento de Didria deve acontecer com
prazo minimo de 05 (cinco) dias anterior ao primeiro dia de afastamento,
permitindo a correta andlise, tramitacdo e pagamento, nos termos dalegislagcdo
em vigor.

§ 1° Apenas em casos de emergéncia as didrias poderdo ser
processadas no decorrer do afastamento, sendo dispensado o prazo previsto no
caput deste artigo, excetuada a participacdo em eventos, semindrios,
congressos e treinamentos, tendo em vista que ©0s mesmos sempre Nele)
agendados com grande lapso temporal, o que permite a framitagdo normal dos

referidos Requerimentos.
§ 2° Quando a solicitagdo de didrias fiver como motivo a participagdo

em cursos ou eventos similares, as requisicoes deverdo ser protocoladas junto ao
setor competente com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, considerando a
necessidade de formalizagcdo dos procedimentfos para a confratacdo de

empresas e profissionais da drea.

Art. 3° Apds o Profocolo, 0s Requerimentos de Didrias devem ser
analisados pelo Diretor Geral € também pela Controladoria Inferna, contando
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com auxilio da Procuradoria Juridica, quando necessdrio, buscando sempre
avaliar se a concessdo e o afastamento sdo devidos; se o mesmo guarda
relacdo direta com as atribuicdes do proponente; se a descricGo e prazo de
afastamento sdo corretos e necessdrios; e, se estdo sendo cumpridas as
exigéncias legais contidas na Lei Municipal n° 4.467, de 21 de junho de 2012 e
posteriores alteragoes.

Art. 4° Em caso de aprovacdo na andlise do Requerimento, © mesmo
serd encaminhado para a Presidéncia desta Casa de Leis, que poderd deferir
ou ndo a referida concessdo de didria.

§ 1° Caso o Requerimento sejaindeferido, o mesmo deve ser arquivado
no setor competente.

§ 2° Em caso de deferimento, serd encaminhado para o servidor
competente pela elaboragdo da Portaria ou Ato-Me, visando a publicagdo e a
publicidade devida.

§ 3° Apos a referida publicagdo, o Requerimento serd encaminhado
para o sefor contdbil e financeiro, objetivando o empenhamento e posterior
pagamento, preferencialmente a ser efetfuado antes ou, entdo, até a data do
inicio do afastamento, salvo a excecdo prevista no inciso | do artigo 4° da Lei
Municipal n° 4.467, de 21 de junho de 2012, onde o pagamento poderd ocorrer
durante o afastamento.

Art. 5° O Departamento Financeiro e de Recursos Humanos deve
manter um cadastro atualizado e individualizado de todos os Vereadores e
Servidores que recebem didrias durante o exercicio financeiro, buscando desta
forma impedir a concessdo de didrias para participacdo em eventos e
freinamentos j& realizados anteriormente, ou com temdtica semelhante.

Art. 6° Requerimentos de Didrias protocolados fora do prazo previsto
neste Ato da Mesa, e gue ndo preenchem os requisitos de urgéncia, devem ser

indeferidos e arquivados.

Art. 7° Atendendo ao disposto nos paragrafos 3° e 7° do artigo 1° da Lei
Municipal n° 4.467, de 21 de junho de 2012, o Vereador ou Servidor deverda
fornecer relatério dos resultados obtidos e das atividades realizadas, além de
outros documentos comprobatdérios que atestem e comprovem d participacdo
em cursos, audiéncias, visitas técnicas ou missdes que motivaram a concessao
de didrias.

Pardgrafo Unico. A concessdo de didrias somente poderd ser
autorizada mediante a regularidade de toda documentagdo de afastamento e
viagem (ns) anterior (res) realizada (s) por Vereador ou Servidor, ndo admitindo-

se excecoes a referida obrigag¢do.

Art. 8° O descumprimento deste Ato impede nova concessdo de didria
para o Vereador e/ou Servidor, até a entrega do referido relatorio.

= o

TFleezee. bl 8;2}1(4'(4; PRareclose - P

PRt @)@7}7@ 617 - Tare (75) 3257-3096 - CEL 85960-000 «



. - Wa/e L st Cooni ot SBmidiome
Eotador oo Priaseds

Art. 9° Este Ato da Mesa entra em vigor na presente data, ficando
revogando o Ato da Mesa n° 23, de 14 de outubro de 2021,

GABINETE DO PRESIDENTE, em 1° de fevereiro de 2023.

Vo, =

G
NDERLEI CAETANO SAUER CRISTIANO LUIS METZNER, O SUKO
Presidente 1° Secretdrio
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ATO-ME N°02/2023
Data: 1° de fevereiro de 2023

Ementa: regulamenta o procedimento de
concessdo de didrias para Vereadores e
Servidores da Cdmara Municipal de Marechal
Cdandido Rondon.

A Mesa Diretiva da Camara Municipal de Marechal Candido Rondon,
Estado do Parand, no uso de suas atribuicoes legais, resolve regulamentar o
procedimento administrativo visando a concessdo de diérias para Vereadores €
Servidores da Camara Municipal de Marechal Candido Rondon, nos fermos das
Leis Municipais n® 4.775, de 27 de julho de 2015 e posteriores dlferagdes, que
passa a ocorrer da seguinte forma:

Art. 1° Todo Requerimento de Didria deve ser numerado, preenchido
com os dados do Vereador e/ou Servidor, contendo a motivagdo, justificativa e
descricdio  pormenorizada das afividades a serem desenvolvidas, sendo
devidamente protocolado na Secretaria Legislativa e enderegado pard o
Diretor Geral.

Paragrafo Unico. Para concessdo de didrias em Missdo Oficial, o
Requerente deve apresentar, antecipadamente, o cronograma e a descricao
pormenorizada do agendamento, instruindo a solicitag&o com documentagdo
pettinente, sendo vdlidos documentos que atestem o pré-agendamento.

Art. 2° O Protocolo do Requerimento de Didria deve acontecer com
prazo minimo de 05 (cinco) dias anferior ao primeiro dia de afastamento,
permitindo a correta andlise, framitagdo e pagamento, nos fermos da legislac@o
em vigor.

§ 1° Apenas em casos de emergéncia as didrias poderdo ser
processadas no decorrer do afastamento, sendo dispensado o prazo previsto no
caput deste artigo, excetuada a parlicipagdo em eventos, semindrios.
congressos € treinamentos, tendo em vista que os mesmos sempre sGo
agendados com grande lapso temporal, o que permite a framitago normal dos

referidos Requerimentos.

§ 2° Quando a solicitagdo de didrias tiver como motivo a parficipac&o
em cursos ou eventos similares, as requisicoes deverdo ser protfocoladas junto o
setor competente com antecedéncia minima de 10 {dez) dias, considerando a
necessidade de formalizag@o dos procedimenfos para a confrafagdo de
empresas e profissionais da darea.

Art. 3° Apds o Profocolo, 0s Requerimentos de Didrias devem ser
analisados pelo Diretor Geral € também pela Confroladoria Inferna. contando
com auxilio da Procuradoria Juridica, quando necessdrio, buscando sempre
avdliar se a concessdo e o afastamento sdo devidos; se o mesmo guarda
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relac@o direta com as afribuigcdes do proponente; se a descrictio e prazo de
afastamento s&o corretos € necessdrios; €, se estdo sendo cumpridas as
exigéncias legais contidas na Lei Municipal n® 4.467, de 21 de junho de 2012 €
posteriores alteragoes.

Art. 4° Em caso de aprovagao na andlise do Requerimenfo, 0 mesmo
serd encaminhado para a Presidéncia desta Casa de Leis, que poderd deferir
ou n&o a referida concessdo de didria.

§ 1°Caso o Requerimento seja indeferido, o mesmo deve ser arquivado

no setor competente.
§ 2° Em caso de deferimento, serd encaminhado para o servidor

competente pela elaboragdo da Portaria ou Afo-Me, visando a publicagdo € a

publicidade devida.
§ 3° Apods a referida publicagdo. o Requerimento serd encaminhado

para o sefor contdbil e financeiro, objetivando o empenhamento e posterior
pagamento, preferencialmente a ser efetuado antes ou, entao, até a data do
inicio do afastamento, salvo a excecdo prevista no inciso | do arfigo 4° da Lei
Municipal n°® 4.467, de 21 de junho de 2012, onde © pagamento poderd ocorrer

durante o afastamento.

Art. 5° O Departamento Financeiro e de Recursos Humanos deve
manter um cadastro atualizado e individualizado de todos os Vereadores e
servidores que recebem didrias durante o exercicio financeiro, buscando desta
forma impedir a concessdo de didrias para parficipagao em eventos €
treinamentos j& realizados anteriormente, ou com temdtica semelhante.

Art. 6° Requerimentos de Didrias protocolados fora do prazo previsto
neste Afo da Mesa, € que ndo preenchem os requisitos de urgéncia, devem ser
indeferidos e arquivados.

Art. 7° Atendendo ao disposto nos paragrafos 3° e 7° do arfigo 1° da Lei
Municipal n® 4.467, de 21 de junho de 2012, o Vereador ou Servidor deverd
fornecer relatério dos resultados obtidos e das atividades reclizadas, além de
outros documentos comprobatdrios que atestem e comprovem a participacdo
em cursos, audiéncias, visitas técnicas ou missées que motivaram a concessdo
de didrias.

Pardgrafo Unico. A concessao de didrias somente poderd ser
autorizada mediante a regularidade de toda documentag&o de afastamento
viagem (ns} anterior (res) realizada (s) por Vereador ou Servidor, nGo admitindo-
se excecoes a referida obrigaco.

Art. 8° O descumprimento deste Ato impede nova concessao de didria
para o Vereador e/ou Servidor, ate a entrega do referido relatorio.

Art. 9° Este Ato da Mesa enira em vigor na presente data, ficando
revogando o Afo da Mesa n® 23, de 14 de oufubro de 2021.
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GABINETE DO PRESIDENTE, em 1° de fevereiro de 2023.

VANDERLEI CAETANO SAUER CRISTIANO LUIS METZNER, O SUKO
Presidente 1° Secretdrio
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